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1. Paramétrer et imprimer une page 

• Paramétrer la page d’impression 

- Cliquer le bouton déroulant le l’outil : Imprimer   

- Cliquer l’option : Mise en page… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Paramétrer la mise en page désirée (marges, 

orientation, feuille, en-tête et pied de page, 

etc.) 

 

 

 

- Cliquer : OK 

 

 

 

• Aperçu avant impression 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Imprimer   

- Cliquer :  Aperçu avant impression… 

 

- Paramétrer éventuellement la page 

 

 

 

- Cliquer l’outil  pour une impression directe  

 

Ou 

 

- Cliquer la case  pour quitter l’aperçu 
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• Lancer l’impression 

- Cliquer l’outil  pour une impression directe  

Ou 

- Cliquer le bouton déroulant le l’outil : Imprimer  

- Cliquer l’option : Imprimer… 

 

 

 

 

- Paramétrer l’impression 

 

 

 

 

- Cliquer : Imprimer 

 

 

 

 

2. Imprimer une image 

- Cliquer-droit l'image – Imprimer l’image… 

- Idem ci-dessus 

 

3. Enregistrer une image  

- Cliquer-droit l'image : Enregistrer l’image sous… 

- Idem ci-dessous 

 

4. Enregistrer une page   

- Cliquer l’outil  - Enregistrer sous... ou [Ctrl] + [S] 

 

- Sélectionner l'unité puis le dossier destination 

- Saisir le nom du fichier 

- Cliquer le bouton : Enregistrer 

 


