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1.  Associer une question ouverte texte (Autre) à une question fermée  

 Cette fonction permet de lier une 

question ouverte à une question fermée 

dont les modalités de réponse sont 

insuffisantes. 

 

- Créez la question fermée unique qui sera 

la source de la question associée.  

 

 

 

 

 

- Activez la case Autre.  

- Saisissez le texte de la question Autre 

- Cliquez sur OK ou cliquez sur le bouton : 

Nouvelle question. 

 

- Cliquez sur l'option Oui. 

 

 

 

 

 

 

2. Groupe des questions - Tableau 

Les questions de type tableau sont des 

questions dont les modalités de réponses 

sont identiques. Elles peuvent être 

regroupées dans un tableau afin d’en 

simplifier l’administration. 

 

 

 

 

- Cliquez sur l’onglet Insertion 

puis sur Question Tableau. 

Ou : 

- Cliquez-droit un espace vierge de la 

feuille ou du formulaire et sélectionnez 

l’option Insérer un tableau. 

 

- Saisissez le libellé général de la 

question. 

 

- Saisissez le nom de la variable du 

tableau. 

 

Onglet : Variables en lignes 

- Saisissez le libellé de chaque question 

(ligne) du tableau puis le nom abrégé de 

la variable correspondante (sans accent 

et sans espace ou avec un caractère – 

ou _). 
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Onglet : Modalité en colonnes 

- Activez l’onglet Modalité en colonnes. 

- Saisissez les modalités de réponses.  

Ou : 

- Cliquez sur le bouton Sélectionner 

des échelles… et choisir une échelle 

adaptée. 

 

- Cliquez sur OK. 

 

 

 

 

 

 

3. Définir un renvoi 

Les renvois accélèrent la saisie lors du dépouillement. (Exemple : si la personne ne possède pas de voiture, sauter les 

questions concernant la marque et le modèle de voiture possédé). 

● Paramétrer un renvoi 

- Ouvrez la question source du renvoi. 

- Activez l’onglet Contrôles. 

- Dans la zone validation, activez la case 

Renvois au bas de la fenêtre. 

 

- Sélectionner la modalité SI. 

- Cliquez sur le bouton déroulant de la 

zone Modifier et sélectionnez la 

question source du renvoi. 

- Sélectionner la question source du 

renvoi puis la modalité de réponse à 

traiter. 

- Cliquez sur la case Aller à et 

sélectionner la question destination du 

renvoi.  

- Cliquez sur le bouton OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

● Supprimer un renvoi 

- Activez la question source du renvoi. 

- Désactivez la case Renvois dans la 

zone validation. 

- Cliquez sur le bouton OK. 
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4. Gestion des parties 

Les parties structurent le questionnaire. Elles peuvent être conçues lors de la création du questionnaire ou ajoutés dans un 

second temps. 

 

● Insérer une partie 

- Cliquez sur l’onglet Insertion 

puis sur l’outil Partie. 

Ou : 

- Cliquez-droit le lieu où insérer 

une partie - Insérer une 

partie. 

 

- Saisissez le titre puis cliquez 

sur OK. 

● Modifier une partie 

- Double-cliquez sur le titre de partie à modifier. 

- Modifiez le titre puis cliquez sur OK. 

● Déplacer une partie 

- Cliquez-glissez le titre. 

● Supprimer une partie 

- Cliquez-droit le titre à supprimer et 

sélectionnez Supprimer. 

- Cliquez sur Supprimer dans la fenêtre de confirmation. 

 


