Excel Fiche-outil n° 02 I
Paramétrer I'affichage

1. AFFICHAGE ECRAN

- Cliquez I'affichage désiré dans la barre d’état en bas a droite de I'écran.
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- Cliquez sur I'onglet Affichage.
- Cliquez sur I'affichage souhaité.

MNarmal Avec sauts Mise en Personnalisé
de page  page
Modes d'affichage

2. ZOoOM ECRAN

- Tournez la molette de la souris en appuyant sur la touche [Ctrl].
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- Cliquez-glissez le curseur du zoom au bas de I'écran.
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- Cliquez sur les boutons = ou .

3. ACTIVER/DESACTIVER LE QUADRILLAGE DES CELLULES

/| Barre de formule

- Activez I'onglet Affichage puis cliquez sur la case Quadrillage.
+| Quadrillage |¥] En-tétes

Afficher

4. ACTIVER/DESACTIVER L"AFFICHAGE DES TITRES DE LIGNES/COLONNES

- Cliquez sur I'onglet Affichage.

- Cliquez sur la case En-tétes. | Barre de formule

+| Quadrillage |¥| En-tétes

Afficher
5. MASQUER/AFFICHER LES RUBANS D’OUTILS 8- - ] o] [rerocrd
rrrrrr Masquer automatiguement le ruban
= Masquer + Mas::uerIartuban.tgliquerE:hauttle\'appl\caticn

pour I'afficher.

i ! i E - > i 1A — Afficher les onglets
i C“quez sur l OUtll ou en haUt’ a drOIte de I ecran. Afficher uniquement les onglets du ruban. Cliquer

- Cliquez sur I'option Masquer automatiquement le ruban ou activez I'option sur un onglet pour afficher les commandes,
AffiCher IeS Onglets Uniquement. — | Afficher les onglets et commandes

Afficher les onglets du ruban et les commandes
tout le temps.

= Afficher

- Cliquez sur l'outil = en haut, a droite de I'écran.

- Cliquez sur I'option Afficher les onglets et commandes.
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- Activez I'onglet Affichage puis cliquez-droit le ruban et désactivez I'option Réduire le ruban.

6. ACTIVER/DESACTIVER L'AFFICHAGE DES FORMULES

- Activez I'onglet Formules.
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7. MODIFIER L’ARRIERE-PLAN ET LE THEME ECRAN
[ Nouveau 2 Claude Terrier
. s L . , . webmaster@cterrier.com
- Activez 'onglet Fichier puis sélectionnez Compte. B owni e

- Sélectionnez l'arriere-plan a appliquer. \ Changer de compte
- Sélectionnez le theme a appliquer. Informators Confidentialité des comptes
\m\‘ Gérer les paramétres
Arriére-plan d'Office :
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