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Cette fonction est à utiliser pour mettre rapidement en forme une liste de données. Excel dans ce cas ajoute des boutons de 

filtre à droite des noms de colonne. 

                                        
 

 

 

- Sélectionner le tableau (uniquement les titres des colonnes et les données) hors titre du tableau 

- Cliquer l’onglet : Accueil 

- Cliquer l’outil : Mettre sous forme de tableau 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer la représentation désirée 

  Excel ajoute des boutons de filtre à droite des titres de colonne. 

Pour désactiver les boutons de filtre, voir la fiche-outil 27.   

Attention lorsque cette fonction de mise en forme est activée, il 

n’est plus possible d’utiliser la fonction : totaux et sous totaux de la 

fiche-outil 28. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


