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1. TAILLE DE LA PAGE "B
#1=1 Numéros de lignes - L
. i Tayle Colovnnes 2 Coupure de mots + Filir
- Cliquer I'onglet : Mise en page -
. ) . . . . . Lettre US (2159 x 2794 mm) -
- Cliquer l'outil : Taille et sélectionner la taille du document | sseemxzmeacn
Ou Legal US
- Cliquer I'option : Autres tailles de papiers... et paramétrer la dimension désirée L ammassa
H . A Exécutif US (18,42 x 26,67 cm)
- Cliquer : OK ou [Entrée] ] maamxmserem
Ad
J 21 cm % 29,7 cm
AS
148 cmx 21 cm
N
B5 (JI5)
18,2 emx 257 cm
2. MARGES
- Cliquer-glisser dans les regles les reperes de marge en dehors des repéres de retrait de paragraphe (Triangle)
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X Couper - - echercher ~
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- "Reprndu\rela imise en forme 5 - oabe X, X LT BT 1 Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre Sous-titre N\ Emphase. a b Sélectionner -
Presse-papiers ] Police ) Styles F) Modification ~
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Ou:
- Cliquer I'onglet : Mise en page i y A
. y i 7 . P H—t ise en page
- Cliquer l'outil : Marges et sélectionner les marges désirées M’argu
2 Marges  Papier  Disposition
Marges
Ou Haut: 1,5 cm z Bas: 1,5m z
- Cliquer l'option : Marges personnalisées... et paramétrer les marges Gauehe: 2em : Drate: TN
Reliure : 0cm 3 Pasition de la reliure : Gauche ~
Orientation
Portrait Paysage
Pages
Afficher plusieurs pages: | Normal ~
- Cliquer : OK ou [Entrée]
Apercu
Appliquera: | Atout le document |~
Définir par défaut Annuler

3. ORIENTATION DE LA FEUILLE

- Cliquer l'onglet : Mise en page
- Cliquer l'outil : Orientation
- Sélectionner 'orientation désirée
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