Access 2007 1 Entrainement 1
Garage Renault
Dossier 247 MCD

Objectifs | 1 Concevoir une modéle conceptuel de données pour Access
Durée | 450
Support | Papier

Travail a faire :
1. Concevoir le dictionnaire des données.

2. Présenter le MCD Access

Clients Voitures Réparation
7 N Client 2 % N° Immat g P N Rép

Civilité M dient = N° Immat
Mam Margue Date
RS Modéle Panne
Ruel Annee Réparation
Rue2 Km
Cp PU HT
Ville
Tél
Fax
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Access 2007 i1 Entrainement 2
Bibliotheque
Dossier 247 MCD

Objectifs | 1 Concevoir une modéle conceptuel de données pour Access
Durée | 450
Support | Papier

Travail a faire :

1. Concevoir le dictionnaire des données.

2. Présenter le MCD Access

adhérents X préts livres
‘? N° adhérent B N préts L ¥ Référence

Date Référence Auteur
Civilité M* adhérent Titre
No'm Date prét Editeur
Préenom Date retour Catégorie
ruel Date achat
rue 2 Prize
Ccp
Ville
Tél
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Access 2007 7 Entrainement 3
Location de résidences de vacances - MAIVA
Dossier 247 MCD

Objectifs | T Concevoir une modele conceptuel de données pour Access

Durée | 4506

Support | Papier

Travail a faire :
1. Concevoir le dictionnaire des données.

2. Présenter le MCD Access

Propriétaires Appartements Locations
¥ M* Propriétaire 2 % N appartement ¥ W location £

Mom propriétaire Rue appart W® appartement
Rue propriétaire CP appart M* client
CP Propriétaire Ville appart Date début
Ville propriétaire M* Propriétaire Durée
Tél propriétaire Mature Prix
Titre

Clients
B N° Client
Mom client
Rue Client
CP Client
Ville Client
Tél client
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Access 2007 i Entrainement
Dossier 26 1 créer et paramétrer une base de données

Objectifs | Créer et paramétrer une base de données

Durée | 1h306

Support | Clé USB ou espace personnel sur le serveur oui le disque dur

Travail a faire :

1. Charger Access et créer la base de données Télide informatique dans le dossier Maitriser Office
2007 du serveur, du dossier Document ou de la clé USB

- Cliquer le bouton Office (r_:; puis| 6 o p: Nouveau
Ou

-Clique 12 d adbnosu tlia B akccésragideout i | s
- Cliquer le bouton : Parcourir et sélectionner I'unité puis le dossier destination
- Saisir le nom de la base de données : Télide Informatique
- Cliquer : Créer
=> Access crée automatiguement une table en mode : Table sans assistant.

- Activer le mode création et paramétrer les champs
- Cliquer l'onglet : Créer E
- Cliquer I'outil : Création de table B

Création
de table

2. Créer latable Salariés suivante : T Salariés |
Nom du champ Type de données
| matricule Numérigue
Civilité Texte
Nom Texte
Rue Texte
Ccp Texte
Ville Texte
Tél perso Texte
Fonction Texte
sexe Texte
IN® SS Texte
Date nais Date/Heure
Lieu Nais Texte
Salaire Monétaire

0 Saisir les champs

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : Matricule
- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne : Type de données
- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : Numérique

- Cliquer la 2° ligne

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : Civilité

- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne : Type de données

- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : Texte

- Cliquer dans la zone : Taille du champ au bas de la fenétre et saisir la taille du champ : 20

- Recommencer pour chaque champ de la table ci-dessus

0 Indiquer la clé primaire

- Cliquer le champ qui servira de clé primaire : Matricule e
_Cl i querCldpémaire i | .

Clé
primaire
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3. Paramétrer les listes déroulantes suivantes :

I Champ : Civilité => Monsieur, Madame ou Mademoiselle

- Cliquer le champ : Civilité

- Cliquer l'option : Je taperai les valeurs souhaitées
- Cliquer le bouton : Suivant >

- Saisir le nombre de colonnes de la liste (souvent 1)

- . . . . re ’, -
- Cliquer dans la zone de saisie et saisirla 1 donnée de la liste : Madame
- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 2° donnée de la liste : Mademoiselle
- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 3° donnée de la liste : Monsieur

- Cliquer le bouton : Suivant >
- Saisir le nom de I'étiquette du champ
- Cliquer le bouton : Terminer

1 Champ : Sexe => Masculin ou Féminin

- Cliquer le champ : Sexe

- Cliquer l'option : Je taperai les valeurs souhaitées
- Cliquer le bouton : Suivant >

- Saisir le nombre de colonnes de la liste (souvent 1)

. . .. re . . .
- Cliquer dans la zone de saisie et saisirla 1 donnée de la liste : Masculin
- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 2° donnée de la liste : Féminin

- Cliquer le bouton : Suivant >
- Saisir le nom de I'étiquette du champ
- Cliquer le bouton : Terminer

1 Champ : Situation familiale => Célibataire, Marié, Veuf ou Divorcé.

- Cliquer le champ : Situation de famille

- Cliquer l'option : Je taperai les valeurs souhaitées
- Cliquer le bouton : Suivant >

- Saisir le nombre de colonnes de la liste (souvent 1)

- Cliquer dans la zone de saisie et saisir la 1” donnée de la liste : Célibataire
- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 2° donnée de la liste : Marié

- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 3° donnée de la liste : Veuf

- Cliquer la ligne au-dessous et saisir la 4° donnée de la liste : Divorcé

- Cliquer le bouton : Suivant >
- Saisir le nom de I'étiquette du champ
- Cliquer le bouton : Terminer

4. Paramétrer les masques de saisie prédéfinis pour les champs suivants :

T N°deSS

- Sauvegarder la table

- Cliquer le champ a traiter : N° SS

- Cliquer la zone Masque de saisie au bas de la fenétre

- Cliquer le bouton de l'assistant [ a droite de la ligne

- Sélectionner le masque prédéfini: N° Sécurité
sociale

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner le caractére de substitution a afficher a la place
des caracteres a saisir

- Cliquer le bouton : Terminer

Assistant Masque de saisie

Quel masgue de saisie correspond le mieux a ce gue vous souhaitez pour vos données ?

Pour voir comment fonctionne le masque sélectionné, employez la zone de texte Essayer.

Pour modifier I3 liste des masques de saisie, diguez sur le bouton Modifier la liste.

Masque de saisie : Aspect des données :

N® Sécurité Sodale & dé 1322344555999 71 -
Muméro de téléphane 0123456755
M® Siret 327 733 184 00037

ISBN 1-55615-877-7

ECods Postal (France)
e de téléphone (international)

56453

+33 169 86 47 57

Essayer :

| Modifier la liste | | Annuler Terminer
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1 Code Postal

- Sauvegarder la table

- Cliquer le champ a traiter : CP

- Cliquer la zone Masque de saisie au bas de la fenétre

- Cliquer le bouton de I'assistant [ & droite de la ligne

- Sélectionner le masque prédéfini: Code postal

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner le caractére de substitution a afficher a la place des caractéres a saisir
- Cliquer le bouton : Terminer

1 Téléphone

- Sauvegarder la table

- Cliquer le champ a traiter : Tél perso

- Cliquer la zone Masque de saisie au bas de la fenétre

- Cliquer le bouton de I'assistant [ & droite de la ligne

- Sélectionner le masque prédéfini : Numéro de téléphone

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner le caractére de substitution a afficher a la place des caractéres a saisir
- Cliquer le bouton : Terminer

5. Ajuster la taille des champs texte en fonction des contenus qu'ils sont susceptibles de recevoir
Exemple : civilité : 15 ¢, nom, prénom, ville, fonction : 30 c, rue : 100 c, agence : 20 c, sexe : 10 c,
etc.

- Cliquer chaque champ de type texte puis cliquer dans la zone : Taille du champ au bas de la fenétre et
saisir la taille du champ indiqué ci-dessus

6. Fermer la table
- Cliquer la case fermeture * de la table

=7 Sodétés |,
Nom du champ Type de données
% |N°Ese MuméroAuto
7. Créer latable Sociétés suivante : Raison sociale Texte
Contact Texte
. . . Foncti Text
- Activer le mode création et paramétrer les champs A‘;rr‘es':e” TZ:tZ
- Cliquer l'onglet : Créer : o Tont
- Cliquer l'outil : Création de table \j exte
q ' e Ville Texte
Création .
de table Tél Texte
Matricule Numérique

0 Saisir les champs

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : N°_Ese
- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne : Type de données
- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : NuméroAuto

- Cliquer la 2° ligne

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : Raison sociale

- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne : Type de données

- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : Texte

- Cliquer dans la zone : Taille du champ au bas de la fenétre et saisir la taille du champ : 20

- Recommencer pour chaque champ de la table ci-dessus

0 Indiquer la clé primaire

- Cliquer le champ qui servira de clé primaire : N°_Ese P
-Cl i querCldpémaire i | :

Clé
primaire
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8. Paramétrer une liste de choix pour le champ Matricule qui affiche le matricule et le nom des

salariés de |la table Salariés.

- Cliquer le champ Matricule en mode création
- Sélectionner le type : Liste de choix

- Sélectionner l'option : En provenance d'une autre table

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner la table : Salariés

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner les champs : Matricule et Nom
- Conserver l'option : Clé caché

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Saisir pour étiquette : Matricule

- Cliquer le bouton : Terminer

9. Fermer la table
- Cliquer la case fermeture * de la table

10. Créer la table visites suivante :
- Activer le mode création et paramétrer les champs

- Cliquer l'onglet : Créer
- Cliquer l'outil : Création de table

U Saisir les champs

=

Création
de table

T Visites |,

Mom du champ
7 | N®visite
MN® Ese
Date contact
Résultat contact

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : N°_Visite
- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller & la colonne : Type de données
- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : NuméroAuto

- Cliquer la 2° ligne

- Cliquer dans la zone : Nom du champ et saisir le nom du champ : N° Ese
- [Tab], [->] ou [Entrée] pour aller a la colonne : Type de données
- Zone : Type de données : cliquer le bouton déroulant puis le type : Numérique

- Recommencer pour chaque champ de la table ci-dessus

U Indiquer la clé primaire

- Cliquer le champ qui servira de clé primaire : N° Visite

-Cl i querCldpbémaire i |

]
[f
cié

primaire

Type de données
MuméroAuto
Mumeérigue
Date/Heure
Mémo

11. Paramétrer une liste de choix pour le champ N° Ese qui affiche les noms des sociétés de la table

Sociétés.

- Cliquer le champ N° Ese en mode création
- Sélectionner le type : Liste de choix

- Sélectionner l'option : En provenance d'une autre table

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner la table : Société

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Sélectionner les champs : N° Ese et Raison sociale
- Conserver l'option : Clé caché

- Cliquer le bouton : Suivant >

- Saisir pour étiquette : Sociétés

- Cliquer le bouton : Terminer
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11. Paramétrer les relations suivantes :

7

Salariés

Matricule
Civilité
Mam
Rue

cp

Ville

Tél perso
Fonction
sexe

N® 55
Date nais
Lieu Mais
Salaire

- Fermer la ou les tables a relier
-Cl i quer :Quttlode hdsede données

-Cl i qu e rRelato u

til

Sociétés
% N Ese

Raison sociale
Contact
Fonction
Adresse
CP
Wille
Tél
Matricule

=> Un fenétre affiche les tables de la base de données :

- Cliquer la 1" table : Salariés puis cliquer le bouton : Ajouter
- Cliquer la 2° table : Sociétés puis cliquer le bouton : Ajouter
- Cliquer la 3° table : Visites puis cliquer le bouton : Ajouter

- Cliquer le bouton : Fermer

Visites

¥ NE visite
M* Ese
Date contact
Résultat contz

- Cliquer-glisser le champ : Matricule de la table Salariés sur le champ : Matricule de la table : Sociétés
- Cliquer la case : Appliquer l'intégrité référentielle
- Cliguer la case : Mettre a jour en cascade.... (Pour mettre a jour les enregistrements filles lors de la mise

jour dbéun

enregistrement

m re)

- Cliquer la case : Effacer en cascade... (Pour supprimer les enregistrements filles lors de la suppression

ddun enregistrement

- Cliquer le bouton : Créer

- Cliquer-glisser le champ : N° Ese de la table Sociétés sur le champ : N° Ese de la table : Visites

m re)

- Cliquer la case : Appliquer l'intégrité référentielle
- Cliguer la case : Mettre a jour en cascade.... (Pour mettre a jour les enregistrements filles lors de la mise
enregistrement m
- Cliquer la case : Effacer en cascade... (Pour supprimer les enregistrements filles lors de la suppression

jour doéun

déun enregistrement

- Cliquer le bouton : Créer

=

- Cliquer I'outil

-Clique 1™ e ta Gienéird relation

m re)

re)
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Access 2007 7 Entrainement
Dossier 27 1 Utiliser une base de données

Objectifs | Créer et paramétrer une base de données

Durée | 1 h 306

Support | Clé USB ou espace personnel sur le disque dur ou le serveur

Travail a faire :

1. Charger la base de données : Télide informatique

- Cliquer le bouton Office (‘:3 puis cliquer la base dans la liste affichée a droite

Ou: .
—CliqueIJda‘)mwtlid B aAcceésrapideout i | s
-S®l ectionner | 6unit®, | e :Tébde smforenatiqpeui s |

- Cliquer le bouton : Ouvrir

2. Ouvrir la table : Salariés et saisir les enregistrements suivants :

-Double-cl i ¢ sur | 6® ®ment
- Cliquer le champ de saisieou acti ver |
- Saisir les données suivantes :

0 u vsurilatable :Salayiésl e
" [Tdbpoaj-Je des

e

= salariés |
Matricule Cilité - Nom - Rue - CP - Ville -
+ 1/ Monsieur BOURRON Francis 23 rue de la Guillotiére 63007 Lyon
+ 2/ Madame BOURROM Annie 23 rue de la Guillotiére 69007 Lyon
+ 3 Monsieur LEONARD Louis 10 rue Palais Grillet 69002 Lyon
+ 4/ Monsieur LONG Jean Louis 13RNT 38200 Vienne
+ 5 Madame GIARDING France 23 rue Galtier 69100 Villeurbanne
+ 6/ Monsieur BUARCHEX Bertrand 233 Boulevard Chaplin 63008 Lyon
=7 Salariés .
Suite du tableau Matricule ~ | N° sécurité sociale - | Date nais - | Lieu Nais - | Salaire -
£ 11 55 09 69 010 126 28/09/1966 Lyon 3590,00€
ES 2|2 56 10 69 010 589 13/10/1966 Lyon 3200,00€
+ 3160 02 69 012 345 01/02/1970 Lyon 2980,00 €
+ 4/1 62 12 38 348 212 23/12/1972 Vienne 2810,00 €
ES 5/2 64 05 00 008 245 12/05/1974 ltalie 245000 €
3. Imprimer les 3 premiers enregistrements
- Cliqué-glisser sur le bouton de sélection des trois premiers enregistrements
Cliquet | goutil
4. Fermer la table : Salariés
- Cliquer la case '* de la table : Salariés
Table : Sociétés
5. Ouvrir la table : Sociétés et saisir les enregistrements suivants :
-Double-c | i ¢ sur | 6® ®ment 0 u vsurilartablel:Soceétés e vol et de
- Cliquer le champ de saisieou act i v edestoeches [Tabpoa [->d
- Saisir les données suivantes :
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= 1S5ociétés
Num Ese -1 Mom de 'enfreprise - MNom - Fonction - Adresse LGB Ville - Tél - Commercial -

1 EDIMCO SA Floux Paul PDG 88 rue du Mistral 13000 MARSEILLE 04 08 30 28 32 LONG Jean Louis

2 MARTINGD SCI MNathon georges PDG 12 rue de la Blanche porte 73200 Alberiville 04 79 23 44 67 LEMAIRE Christine

3 BMP Boulin Christophe  Directeur dagence 12 rue des mésanges 38000 GREMNOBLE 0474253344 LOMNGJean Louis

4 SNR Bairod Francis Directeur Commercial 14 route de la gare T4000 ANMECY 04 50 78 34 97 BUARCHEX Bertrand

5 ELF Trinquet Christine  Chercheur 733 route des marées 33000 BORDEAUX 0533504452 LEMAIRE Christine

6 CHOVARD Blain Caroline enseignante 182 rue des Arbousiers 75000 PARIS 0138428937 BUARCHEX Bertrand

7 BOURGEDIS SA Portaz Cedric Aide comptable 15 route des Creuses 74600 SEYNOD 045078 3325 LEMAIRE Christine

8 SALOMON SA Fargier Albert Informaticien 18 route de La Clusaz 74000 ANNECY 04 50 34 35 21 GARBEDIAN Yves

6. Fermer la table : Salariés

- Cliquer la case '* de la table : Salariés

Table : Visites
7. Ouvrir la table : Visites et saisir les enregistrements suivants :
- Double-clicsurl 6 ® ®ment ~ ouvrir daunlatalleeVisitesl et de navigati o

- Cliquer le champ de saisieou acti ver | e " [Tdbpoaj-de des touches
- Saisir les données suivantes :

Société » Date contact ~ Résultat contact -
BIJOUX SA 22/08/2007 Envoyer documentation. A recontacter par téléphone dans 3 mois
MARTINCD SCI 24/08/2007 Envoyer un VRP au cours du mois de janvier 2008
CHOVARD 12/12/2007 Mos produits ne correspondent pas aux besoins de la société
GERMAIN SA 05/12/2007 Envoyer un représentant le 15/12/2007
SALOMON SA 20/M12/2007 Passer début janvier au siége social de la société

8. Imprimer le contenu de la table : Visites

Cliquet | goutil

9. Quitter la table : Visites

- Cliquer la case '* de la table : Salariés

10. Quitter la base de données : Télide Informatique

Corrigé : Maitriser Office 2007 Page89



Access 2007 7 Entrainement
Dossier 27 1 utiliser une base de données

Objectifs | Modifier, trier, filtrer des enregistrements

Durée | 1h 3006

Support | Clé USB ou espace personnel sur le disque dur ou le serveur

1. Charger la base de données : Télide informatique
2. Modifier la table : Sociétés a l'aide des informations suivantes

Le directeur commercial vous remet de nouvelles cartes. Ajouter ces deux fiches a la table
sociétés.

-Doublecl i ¢ sur | 6® ®ment ~ ouvsoriatablel:Socsétéd e vol et de navi
- Cliquer le champ de saisieou acti ver | e 7 [Tdbpomj-de des touches
- Saisir les données suivantes :

77 1Sociétés |
Mum Ese .1\ Mom de I'entreprise - MNom - Fonction - Adresse - |CP - Ville - Tél - Commercial -
9 BRUSSELTP Jantet Christian Directeur 12 rue Servient 69006 LYON 047877 6930 LEMAIRE Christine
10 THOMSON Fraille Georges Technicien informati 15 rue du Général Leclerc 75000 PARIS 0148308080 LEMAIRE Christine

3. Trier et imprimer la feuille de données sur le nom des sociétés

-Cliquer:Acdueiingl!l et
- Cliquer le champ sur lequel trier les enregistrements : Sociétés
A
-Cl i querTrikroissartt E,Zl.
“ 1Sociétés
Num Ese v Nom de 'enfreprise -1 Nom » | Fonction « Adresse ~|CP »| Vile - Tél - Commercial  +
3 Boulin Christophe Directeur dage 12 rue des mésanges 38000 GRENOBLE 04 74 25 33 44 LONG Jean Louis
7 BOURGEDIS 5A Portaz Cedric Aide comptable 15 route des Creuses 74600 SEYNOD 0450783325 LEMAIRE Christine
9 BRUSSELTP Jantet Christian Directeur 12 rue Servient 69006 LYOM 047877 69 30 LEMAIRE Christine
6 CHOVARD Blain Caroline Enseignante 182 rue des Arbousiers 75000 PARIS 01384289 37 BUARCHEX Bertrand
1 EDIMCO SA Floux Paul PDG 88 rue du Mistral 13000 MARSEILLE 04 08 3028 32 LONG Jean Louis
5| ELF Trinquet Christine  Chercheur 733 route des marées 33000 BORDEAUX 0533 50 44 52 LEMAIRE Christine
2 MARTINOD SCI Mathon georges  PDG 12 rue de la Blanche porte 73200 ALBERTVILL 04 7923 44 67 LEMAIRE Christine
8 SALOMOMN SA Fargier Albert Informaticien 18 route de La Clusaz 74000 ANMECY 04 5034 35 21 GARBEDIAN Yves
4 3NR Bairod Francis Directeur Comi 14 route de 13 gare 74000 AMNMECY 045078 24 97 BUARCHEX Bertrand
10 THOMSON Fraille Georges Technicien info 15 rue du Général Leclerc 75000 PARIS 0148308080 LEMAIRE Christine
*

Cliquet | goutil

4. Trier et imprimer la feuille sur les noms de villes

- Cliquer le champ sur lequel trier les enregistrements : Ville

A
-Cl i querTrilkroissartt E.Zl.
] 1Sodiétés
Mum Ese t¥| Nom de l'entreprise « MNom -~ | Fonction - Adresse -~ |CP Ville ~t Tél - Commercial -
2 MARTINOD SCI Mathon georges PDG 12 rue de la Blanche porte 73200 QINESISCYNYINN=gE 04 79 23 44 67 LEMAIRE Christine
4 SNR Bairod Francis Directeur Comi 14 route de |a gare 74000 ANMECY 04 5078 3497 BUARCHEX Bertrand
8 SALOMON SA Fargier Albert Informaticien 18 route de La Clusaz 74000 ANNECY 04 50 34 3521 GARBEDIAM Yves
B|ELF Trinquet Christine Chercheur 733 route des marées 33000 BORDEAUX 0533504452 LEMAIRE Christine
3 BNP Boulin Christophe Directeur dage 12 rue des mésanges 38000 GREMOBLE 0474253344 LOMNG Jean Louis
9 BRUSSE LTP Jantet Christian Directeur 12 rue Servient 69006 LYON 047877 6930 LEMAIRE Christine
1 EDIMCO SA Floux Paul PDG 88 rue du Mistral 13000 MARSEILLE 0408 3028 32 LONG Jean Louis
6 CHOVARD Blain Caroline Enseignante 182 rue des Arbousiers 75000 PARIS 0138 4289 37 BUARCHEX Bertrand
10 THOMSOM Fraille Georges Technicien info 15 rue du Général Leclerc 75000 PARIS 0148 308080 LEMAIRE Christine
7 BOURGEQIS SA Portaz Cedric Aide comptable 15 route des Creuses 74600 SEYNOD 045078 3325 LEMAIRE Christine
*

Cliquet | goutil
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5. Imprimer les champs suivants :

-Cl

iquer-dr oi t | e

- Nom de la société
- Nom du contact

- Fonction

- N° de Téléphone

n o mAffitldeules caldnaes.p

- Désactiver la case des champs a masquer

-Cl

iquer : Fermer

-Cliquet® | 6outi |

*
-Cl

1 1Sociétés

MNom
Mathon georges

Mom de I'entreprise
MARTINGOD SCI

-~ | Fonction -

Tél -
FDG 047923 44 67
Directeur Cormi 04 50 78 34 97
Informaticien 04 50 34 35 21

Chercheur 05 3350 44 52
Directeur d'age 04 74 25 33 44
Directeur 04 7877 69 30
FDG 04083028 32

Enseignante 01 38 42 89 37
Technicien info 01 48 30 80 80

SNR Bairod Francis
|| SALOMON SA Fargier Albert
ELFA Trinquet Christine
BMNP Boulin Christophe
BRUSSE LTP Jantet Christian
EDIMCO SA Floux Paul
CHOVARD Blain Caroline
THOMSOM Fraille Georges
BOURGEQIS SA Portaz Cedric
iquer-dr oi t | e

Aide comptable 04 50 78 33 25

n o mMAffetldeules caldnaes.p

- Activer la case des champs a afficher

- Cl

iquer : Fermer

6. Fermer la table Sociétés

- Cliquer la case '* de la table : sociétés

Afficher les colonnes

Colonne :

Mom
Fonction
Adresse
cp

Ville

Tél
Commerdal
N® Ese

Nom de 'entreprise

Ajouter un nouveau champ

Fermer

7. Ouvrir et mettre a jour la table : Salariés en ajoutant les salariés suivants.

- Double-c | i ¢
- Cliquer le champ de saisie o u

sur

| 6®] ®ment

ver |

acti

e

- Saisir les données suivantes :

navigatiorvsur ilatablel: Salaiésl e
" [TabPoa |- e

des

v ol

et

de

touches

|Matricu|e - Civilité Nom - Rue «| CP - Ville
7| Mansieur GARBEDIAN Yves 35 Avenue du 11 novembre 69200 Oullins
8 Mademoiselle LEMAIRE Christine 56 Rue Saint Michel 69007 Lyon
Tél perso - | Fonction - | sexe -
0478124578 Vendeur Masculin
04 78 34 46 57 Vendeur Féminin
8. I mprimer | O6int®gralit® de | a
-Cli queL‘ﬁi | 6outil

|

N® sécurité sociale -
167 03 69 018 349
26812 38 124 859

tabl e

Date nais - | Lieu Nais ~
02/03/1977 Lyon
15/12/1978 Crémieu

Salaire ~
3410,00 €
2810,00€

‘ Matricule -+ Civilité Nom Rue Ville -| Télperso - | Fonction - sexe - | N° sécurité sociale ~ | Date nais - | Lieu Nais - Salaire -
1 Monsieur BOURRON Francis 23 rue de la Guillotiére 69007 Lyon 0478432110 PDG Masculin 15509 69 010 126 28/09/1966 Lyon 3590,00€
2 Madame BOURRON Annie 23 rue de la Guillotiére 69007 Lyon 04 78 43 21 10 comptable Féminin 256 10 69 010 589 13/10/1966 Lyon 3200,00€
3 Monsieur LEONARD Louis 10 rue Palais Grillet 69002 Lyon 04 78 33 56 87 Formateur Masculin 160 02 69 012 345 01/02/1970 Lyon 298000 €
4 Monsieur LONG Jean Louis 13RN7 38200 Vienne 0478495123 Vendeur Masculin 16212 38 348 212 23/12/1972 Vienne 2810,00€
5 Madame GIARDINO France 23 rue Galtier 69100 Villeurbanne 04 78 911999 Formateur Féminin 264 0500008 245 12/05/1974 ltalie 2450,00€
6 Monsieur BUARCHEX Bertrand 233 Boulevard Chaplin 69008 Lyon 04 78 65 87 80 Programmeur Masculin 16508 74 015 012 15/08/1975 Naves 2410,00 €
7/ Monsieur GARBEDIAN Yves 35 Avenue du 11 novembre 69200 Oullins 0478124578 Vendeur Masculin 167 03 69 018 349 02/03/1977 Lyon 3410,00€
& Mademoiselle LEMAIRE Christine 56 Rue Saint Michel 69007 Lyon 04 78 34 46 57 Vendeur Féminin 2 68 12 38 124 859 15/12/1978 Crémieu 2810,00€
* 0 0,00€
9 9 9 o 0 .z
9. Trier et imprimer le fichier sur les noms des salariés
- Cliquer le champ sur lequel trier les enregistrements : Nom
. L 2
-Cl i querTrikroissartt 2%
-Cl i quell-'g-i  6outil
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= Salanié
Matricule +#|  Civilité - Nom -1 Rue - CP - Ville  ~ | Tél perso -
+ 2/ Madame BOURRON Annie 23 rue de la Guillotiére 69007 Lyon 04 78432110
= 1/ Monsieur BOURRON Francis 23 rue de la Guillotiére 69007 Lyon 04 78 43 21 10
& 6 Monsieur BUAR[CHEX Bertrand | 233 Boulevard Chaplin 69008 Lyon 04 78 65 87 80
E 7| Monsieur GARBEDIAN Yves 35 Avenue du 11 novembre 69200 Oullins 0478124578
& 5| Madame GIARDINO France 23 rue Galtier 69100 Villeurbanne 04 78 91 19 99
= 8/ Mademoiselle LEMAIRE Christine 56 Rue Saint Michel 69007 Lyon 04 78 34 46 57
+ 3| Mansieur LEOMARD Louis 10 rue Palais Grillet 69002 Lyon 04 78 3356 87
E 4/ Monsieur LONG Jean Louis 13RNT 38200 Vienne 0478 495123
* 0

Fonction -
comptable
PDG
Programmeur
Vendeur
Formateur
Vendeur
Formateur
Vendeur

sexe
Féminin
Masculin
Masculin
Masculin
Féminin
Féminin
Masculin
Masculin

- | N° sécurité sociale - | Date nais - | Lieu Nais -

2 56 10 69 010 589
155 09 69 010 126
1650874 015 012
167 03 69 018 349
264 0500 008 245
2 68 12 38 124 859
16002 69 012 345
162 12 38 348 212

13/10/1966 Lyon
28/09/1966 Lyon
15/08/1975 Naves
02/03/1977 Lyon
12/05/1974 ltalie
15/12/1978 Crémieu
01/02/1970 Lyon
23/12/1972 Vienne

10. Imprimer les champs suivants de la feuille de données : Matricule ; Nom ; Téléphone

-Cliquer-dr oi t | e n o mAffitideules caldnaes.p
- Désactiver la case des champs a masquer
- Cliquer : Fermer

Cliquei® | soutil

) smants |
Matricule - MNom -1 Tél perso -
+ B BOURRON Annie 04 78 43 21 10
+ 1/BOURRON Francis 04 78 43 21 10
+ 6 BUARCHEX Bertrand 04 73 65 87 80
+ 7/ GARBEDIAN Yves 04 78 124578
+ 5 GIARDINO France 04 78 9119 99
+ 8 LEMAIRE Christine 04 78 34 46 57
e 3| LEONARD Louis 04 73 33 56 87
+ 4/ LONG Jean Louis 04 78 49 5123
* 0
-Cliquer-dr oi t | e n o mAffitideules caldnaes.p

- Activer la case des champs a afficher
- Cliquer : Fermer

11. Trier la feuille sur les dates de naissance

- Cliquer le champ sur lequel trier les enregistrements : Date nais

-Cl i querTrikroissartt _‘.%l.
Cliquet | goutil

12. Imprimer les champs suivants :

-Cliquer-dr oi t | e n o mAffitldeules caldnaeas.p
- Désactiver la case des champs & masquer
- Cliquer : Fermer

Cliquet® | soutil
Ly

Matricule - Nom «1 | Date nais -1 Lieu Nais -

+ 1/ BOURRON Francis 28/09/1966 Lyon

+ 2/ BOURROM Annie 131101966 Lyon

+ 3/ LEOMNARD Louis 01/02/1970 Lyon

4 4/ LONG Jean Louis 23M2M1972 Vienne

+ 5| GIARDING France 12/05/1974 Italie

+ 6 BUARCHEX Bertrand 16/08/1975 Maves

+ 7| GARBEDIAN Yves 02/03M1977 Lyon

+ 8 LEMAIRE Christine 151241978 Crémieu

* 0
-Cliquer-dr oi t | e n o mAffitideules caldnaes.p

- Activer la case des champs a afficher
- Cliquer : Fermer

13. Quitter la base de données : Télide Informatique

Salaire -
3 200,00 €
3 590,00 €
2410,00 €
341000 €
2450,00 €
2810,00 €
2980,00 €
2 810,00 €

0.00 €

Afficher les colonnes

Colonne :

[ civilité
Mom

|:| Rue
Ecp

[ wille

Tél perso
|:| Fonction
[ sexe

[ M= sécurité sodiale
|:| Date nais
|:| Lieu Mais
[ salaire

|:| Ajouter un nouveau champ

Fermer

Nom ; date de naissance ; lieu de naissance

Afficher les colonnes

Colonne :

[ civilité
Mom

|:| Rue
Ecp

[ wille

[] Tél perso
|:| Fonction
[ sexe

[ M= sécurité sodiale
Date nais
Lieu Mais
[ salaire

|:| Ajouter un nouveau champ

Fermer
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Access 2007 7 Entrainement
Dossier 281 Les requétes

Objectifs | Créer et paramétrer des requétes
Durée | 1h
Support | Clé USB ou espace personnel sur le disque dur ou le serveur

Travail a faire :

1. Charger la base de données : Télide informatique

Table Sociétés
2 - Requéte sélection : Société de Lyon

2.1 Créer la requéte qui sélectionne les sociétés dont le siege social est a Lyon. (Faire apparaitre
tous les champs)

-Cliquer:Qrégrongl et

-Cl i qu e rCrdation detrequéte:

- Cliquer la table : Sociétés a utiliser puis cliquer le bouton : Ajouter
- Recommencer pour chaque table a utiliser

- Cliquer le bouton : Fermer

- Double cliquer les champs a utiliser dans les table pour les transférer en bas dans la grille de paramétrage

| =51 Sociétés deL)mn\

Sociétés

[l »

-
B N Ese
Raison soc
Contact

Fonction
Adresse

4 [ »

Champ : [=] Raison saciale Contact Fonction Adresse cpP Ville Tél Matricule
Table : | Sociétés Sodiétés Sociétés Sociétés Sodiétés Sociétés Sociétés Sociétés Sociétés
Tri:
Afficher
Critéres : “Lyon®
Ou:

2.2 Sauvegarder cette requéte sous le nom : Sociétés de Lyon

-Cliquerd | goutil
- Saisir le nom de la requéte : Société de Lyon

2.3 Imprimer le résultat de la requéte

B !

Affichage Exécuter

-Cl i g u e Affidh@ge autExétuter -
Cliquet | goutil

e
-3 Sociétés de Lyon '
N* Ese ~ | Nom de l'entreprise - Mom ~ | Fonction - Adresse ~ | CP - | Vile - Tel - Commerciale -
9 BRUSSE LTP Jantet Christian  Directeur 12 rue Servient 659006 LYON 0478776930 LEMAIRE Christing
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3 - Requéte sélection : Sociétés de Savoie

3.1 Créer la requéte qui affiche les sociétés dont le siege sociale est en Savoie. Faire une sélection
par le code postal (=73* ou 74*) ou (Savoie = 73 et Haute Savoie = 74). Afficher uniquement les
champs suivants (nom ; nom de la société ; téléphone)

-Cliquer:Qrégrongl et

-Cl i qu e rCrédatioo detrequéte:

- Cliquer la table : Sociétés a utiliser puis cliquer le bouton : Ajouter

- Cliquer le bouton : Fermer

- Double cliquer les champs a utiliser dans les table pour les transférer en bas dans la grille de paramétrage

=3 sociétés de Savoie

Societés
*

T N Ese
Raisan soc
Contact
Fonction
Adresse
Cp =

4

4

Champ : |Raison sociale Contact P Tél
Table: | Sociétés Sociétés Sociétés Sociétés
Tri:
Afficher :
Critéres : »="73000" Et <"75000°
Qu:

4w

3.2 Sauvegarder cette requéte sous le nom : Sociétés de Savoie

-Cli QUEI§| 6outil
- Saisir le nom de la requéte : Société de Savoie

3.3 Imprimer le résultat de la requéte

B !

Affichage Exécuter

-Cl i g u e Affidh@ge eautExétuter -
Cliquet | goutil

=31 Sociétés de Savoie
Mom de l'entrepris - Mom - |CP Tél -
MARTINOD SCI Mathon georges 73200 047923 44 67
SMNR Bairod Francis 74000 04 5078 34 97
SALOMOM S.-ﬂl Fargier Albert 74000 04 50 34 3521
BOURGEOIS SA Partaz Cedric 74600 04 5078 33 25
*
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Table Salariés

4. Imprimer en mode feuille de données les champs suivants : matricule ; nom ; salaire

-Cliquer-dr oi t | e

- Cliquer : Fermer

n o mAffitldeules caldnaes.p
- Désactiver la case des champs a masquer

Cliquet | 6outil

HEHBEBEEBE

B E

-Cliquer-dr oi t 1| e

- Cliquer : Fermer

Matricule «

Nom =1
1/ BOURRON Francis
2|BOURRON Annie

3 LEONARD Louis
4{LONG Jean Louis

5 GIARDING France

6 BUARCHEX Bertrand
7| GARBEDIAN Yves

8 LEMAIRE Christine

0

Salaire -

359000 € Afficher les colonnes m
3200.00€ Colonne :
2980,00€ M
2810,00 € [T cvilité
2450,00 € Nom
2410,00 € [C] Rue
3410,00 € [ ep
2 810,00 € [ wville
0,00 € [ Tél perso
|:| Fonction
7] sexe
[] M= sécurité sociale
|:| Date nais
|:| Lieu Mais
Salaire
|:| Ajouter un nouveau champ

n o mMAffetldeules caldnaes.p
- Activer la case des champs a afficher

5 - Requéte sélection : Salariés de Lyon
5.1 Créer la requéte qui sélectionne les salariés qui habitent a Lyon et dont le salaire est compris

entre 2500

et

3000

-Cliquer:Qrégrongl et

-Cl i qu e rCrdation detrequéte:
- Cliquer la table : Salariés a utiliser puis cliquer le bouton : Ajouter
- Cliquer le bouton : Fermer
- Double cliquer les champs a utiliser dans les table pour les transférer en bas dans la grille de paramétrage

Salariés

*
¥ Matricule

Civilité
Mom
Rue
P
Wille
Tél persa
Fonction
SEXE
M55
Date nais
Lieu Mais
Salaire

<l

(Afficher | es

champs

Sui vant s

Sowmetmeezmann

Salariés

Champ :
Table:
Triiz
Afficher:
Critéres :
Cu:

EI Mom

Salariés

Rue
Salariés

CP
Salariés

Ville
Salariés

“Lyon”

Tél perso
Salariés

Salaire
Salariés

Entre 2500 Et 3000
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5.2 Sauvegarder cette requéte sous le nom : Salariés de Lyon entre 2500 et 3000

-Cli QU8|§| 6outil
- Saisir le nom de la requéte : Salariés de Lyon entre 2500 et 3000

5.3 Imprimer le résultat de la requéte

B !

Affichage Exécuter

-Cl i g u e Affidhage autExétuter -
Cliquel | 6outil

-
ﬁ] Salariés de Lyon entre 2500 et 3000 '

Civilité - Nom - Rue -| CP - |Ville - Télperso - | Salaire ~
Vaonsieu LEONARD Louis 10 rue Palais Grillet 69002 Lyon 04 78 3356 87 2980,00€
Mademoiselle LEMAIRE Christine 56 Rue Saint Michel 69007 Lyon 04 78 34 46 57 2 810,00 €

* 0.00€

6. Requéte mise a jour

Le directeur a décidé de procéder a une augmentation de salaire de 4 % pour tous les salariés de la
Société.

6.1 Créer la requéte mise a jour qui augmente les salaires

-Cliquer:Qré@rongl et

-Cl i g u e rCréatioa detrequéte:

- Cliquer la table : Salariés a utiliser puis cliquer : Ajouter
- Recommencer pour chaque table & utiliser

- Cliquer le bouton : Fermer

- Placer le champ salaire quiferral 6 obj et ddédune mise ~ jour

. ) . . \I‘.-_1ise —
- Cliquer l'outil : Mise a jour 2our “Fl Requétel '
- Cliquer dans la ligne : Mise a jour et saisir
I'expression ou la formule a utiliser (placer le nom oo
. -
du champ entre crochet [Alt Gr] [5] ou [°]) 9 Matricule
Civilité
Mom
Rue
P

Ville
Tél perso
Fonction

SENE
MN® 55

4 ]
Champ : |Matricule Mom Salaire
Table : | salarids salariés Salariés
Mise & jour: =[salaire]*1,04|
Critéres :
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